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ravnateljice na svojoj 6. sjednici odrzanoj 30.1.2014. godine donijelo

PRAVILNIK
O UVIJETIMA KORISTENJA SLUZBENIH AUTOMOBILA , MOBILNIH TELEFONA | SREDSTAVA
REPREZENTACIJE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim pravilnikom ureduje se koriStenje sluzbenog vozila, mobilnih telefona i sredstava
reprezentacije te prava u vezi s koristenjm te imovine i usluga u Pu¢kom otvorenom ucilistu Samobor.
Clanak 2.
Djelatnike POU Samobor koji ostvaruju prava iz ovog Pravilnika, imenuje ravnateljica POU
Samobor.

2. SLUZBENI AUTOMOBIL

Clanak 3.

Sluzbeno vozilo koriste djelatnici Puckog otvorenog ucilista Samobor. Samostalni referent za
tehnicke poslove obavlja sve poslove vezane uz sluzbeno vozilo, uz odobrenje ravateljice POU
Samobor.

Clanak 4.

Sluzbeno vozilo POU Samobor koristi se za obavljanje sluzbenih poslova i sluzbenih putovanja na

podrudju i izvan podrucja Grada Samobora, Republike Hrvatske i inozemstva.

Clanak 5.
Djelatnici POU Samobor koji koriste sluzbeno vozilo moraju imati valjanu vozacku dozvolu, te su
se prilikom upravljanja sluzbenim vozilom duZni pridrzavati pozitivnih propisa.

o e Clanak 6.
Svi korisnici vozila duzni su evidentirati voZnju u za to namijenjen obrazac s slijedecim
podacima: ime i prezime korisnika, datum i vrijeme putovanja, pocetna i zavrsna kilometraza, relacija.
Clanak 7.
Korisnici sluzbenog vozila duZni su se brinuti za vozilo, prijaviti svaki kvar i eventualna oSteéenja
na vozilu, bez obzira na to kako je do kvara odnosno ostecenja doslo.

Clanak 8.
Servis i popravak sluzbenog vozila organizira i vodi samostalni referent za tehni¢ke poslove. Ako
je korisnik korisnik sluzbenog vozila sudionik ili je bio nazoan prometnoj nezgodi, duZzan je postupati
po zakonu i izvijestiti odgovornu osobu POU Samobor i samostalnog referenta za tehnicke poslove.

3. MOBILNI TELEFONI

Clanak 9. .

Pravo na koriStenje sluzbenih mobilnih telefona u sluzbene svrhe, a na teret Puckog otvorenog
ucilista Samobor, pripada djelatnicima ustanove.

Ravnateljica ima pravo koristiti mobilni telefon u sluzbene svrhe do 250,00 kn mjeseéno 3to
uklju€uje PDV.

Tajnica i voditelji odjela ima pravo koristiti mobilni telefon u sluzbene svrhe do 200,00 kn
mjeseno $to ukljucuje PDV. N ‘

Samostalni referenti za kulturu i obrazovanje i kustos imaju pravo koristiti mobilni telefon u
sluzbene svrhe do 150,00 kn mjese¢no $to ukljucuje PDV.



[image: image2.jpg]Ostali djelatnici POU Samobor imaju pravo koristiti mobilni telefon u sluibene svrhe do 100,00
kn mjesecno $to ukljuuje PDV.

Korisnici mobilnih telefona imaju pravo na jedan mobilni telefon.

Tro3kove viSe od iznosa ovog ¢lanka korisnik mobilnog telefona podmiruje sam. U iznimnim
slu€ajevima ravnateljica moZe odobriti placanje troskova mobilnog telefona iznad iznosa odredenog u
¢lanku, nastalih koristenjem mobilnih telefona u sluzbene svrhe.

Ravnateljica moze posebnom odlukom omoguditi koristenje mobilnog telefona osobi koja nije
zaposlena u POU Samobor ukoliko je to potrebno radi obavljanja poslova vezanih na projekte POU
Samobor.

U slucaju dugotrajnog odsustva s posla, broj mobilnog telefona se stavlja u mirovanje.

4.REPREZENTACIA

Clanak 10.
Pravo na koristenje sredstva za reprezentaciju ima ravnateljica i djelatnici uz odobrenje
ravnateljice ili osobe koju ovlasti ravnateljica u pismenom obliku.

5.SLUZBENA PUTOVANIJA

Clanak 11.
SluZbena putovanja u zemlji i inozemstvu odobrava ravnateljica.

6.POSLOVNE KREDITNE KARTICE

Clanak 12.
Pravo na koriStenje poslovnih kreditnih kartica imaju ravnateljica i tajnica POU Samobor.

7.EVIDENCUA

Clanak 12.
Ewdencue o} korlstenju sluzbenog vozila vodi samostalni referent za tehnicke poslove Pu¢kog
otvorenog ucilista Samobor. :
Evideciju o koristenju mobilnih telefona vodi tajnica Pu¢kog otvorenog uéilidta Samobor.
Evidenciju o sluzbenim putovanjima i koriStenju sredstava reprezentacue vodi blagajnica Pu¢kog
otvorenog uciliSta Samobor, a uz odobrenje ravnateljice.

Clanak 13.
IzvjeSca o koristenju stvari i sredstava iz ovog Pravilnika podnose se ravnateljici na njezin
zahtjev.

8.PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.
Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnOJ ploCi POU Samobor 18.2.2014. i stupa na snagu 26.2.2014.
godine.

UPRAVNO VIJECE POU SAMOBOR
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