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Ovaj Godidnji plan i program rada POU Samobor za 2017./2018. skolsku godinu donosi se na
prijedlog ravnateljice, a stupa na snagu 30. 9. 2017. godine.

I. Uvod

RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta, KLASA: UP/I-602-07/02-01/62, URBRO!J:
532-02-02-02/7-03-5 od 20. veljate 2003. godine, POU Samobor odobreno je izvodenje
srednjoskolskog obrazovanja odraslih:

e programa osposobljavanja za kozara,

® programa osposobljavanja pcelara,

e programa osposobljavanja proizvodaca i preradivaca ljekovitog i aromati¢nog bilja.
Rjesenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta, KLASA: UP/I-602-07/05-03/60, URBROJ:
533-09-06-10 od 7. veljace 2006. godine, POU Samobor odobreno je izvodenje srednjoskolskog
obrazovanja odraslih:

e programa osposobljavanja za prodavaca

e programa osposobljavanja vocara

* programa trinik u poljodjelstvu
RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i 3$porta, KLASA: UP/I-602-07/08-03/0071,
URBROJ: 533-09-08-0010 od 14. studenog 2008., POU Samobor je odobreno izvodenje
programa obrazovanja odraslih i to programa stjecanja srednje stru¢ne spreme za zanimanje:

e zidar
e tesar
e kuhar
e konobar
e slasticar

Ministarstvo znanosti i obrazovanja izdalo je suglasnost za izvodenje programa prema novom
programu za koje je POU Samobor dobilo pozitivho struéno misljenje Agencije za strukovno
obrazovanje i obrazovanje odraslih na sadrZajne programe za stjecanje srednje stru€ne spreme i
prekvalifikacije za zanimanje zidar/zidarica, tesar/tesarica, kuhar/kuharica/ konobar/ica i
slastiCar/slasticarka KLASA 602-07/17-01/53, URBROJ: 332-04-01/11-17-06 od 5. srpnja 2017., a
temeljem prethodnog rjeSenja Ministarstva.
RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i 3$porta, KLASA: UP/i-602-07/08-03/00085,
URBROJ: 533-09-08-0004 od 17. studenog 2008., POU Samobor je odobreno izvodenje
programa osnovnog obrazovanja odraslih.
RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta, KLASA: UP/I-602-07/09-03/00053,
URBROJ: 533-09-10-0006, od 9. veljace 2010. POU Samobor je odobreno izvodenje programa
obrazovanja odraslih i to programa osposobljavanja za obavljanje poslova:

o (Cistad/ica

e Kucni pomocénik/ca
RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i 3porta, KLASA: UP/I-602-07/10-03/00136,
URBROJ: 533-09-10-0002, od 25. kolovoza 2010. POU Samobor je odobreno izvodenje programa
obrazovanja odraslih i to programa osposobljavanja za poslove:
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¢ Dadilje

o Voditelja/ice seoskog turizma
RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i 3porta KLASA: UP/I-602-07/10-03/00206,
URBROJ: 533-09-11-0004, od 3. veljace 2011. POU Samobor dobilo odobrenje za izvodenje
programa obrazovanja odraslih:

e Organizator/ica medijskih dogadanja

e Uzgajivac/ica peradi
Rjesenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta KLASA: UP/I-602-07/11-03/00173,
URBROJ: 533-09- 11-0003, od 27. rujna 2011. POU Samobor odobreno je izvodenje programa:

¢ Voditelja/ice poslovanja u malom poduzetnistvu
Suradnik/ca u turizmu i ugostiteljstvu
Operater/ka pozivnog centra
Suradnik/ca u marketingu

e Suradnik/ca u prodaji
Rjesenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i $porta KLASA: UP/I-602-07/14-03/00052,
URBROJ: 533-25-14-0002, od 20. velja¢e 2014. POU Samobor odobreno je izvodenje programa:

e Osposobljavanja za poslove gerontodomadice

e Osposobljavanja za poslove njegovateljice starijih i nemoénih osoba
RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta KLASA: UP/I-602-07114-03/00051;
URBROJ: 533-25-14-0004, od 23.travnja 2014. POU Samobor je odobreno izvodenje programa
osposobljavanja za dadilje prema novom Zakonu.
RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta KLASA: UP/I-602-07/14-03/00219,
URBROJ: 533-25-14-0002, od 3. studenog 2014. POU Samobor je odobreno izvodenje programa
osposobljavanja za rukovatelja CNC strojem.
RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta KLASA: UP/I-602-07/15-03/00203,
URBROIJ: 533-25-15-0002, od 3. Srpnja 2016. POU Samobor je dopusteno izvodenje programa
opceg engleskog jezika za odrasle stupnjevi od A1 do C2.
RjeSenjem Ministarstva znanosti i obrazovanja KLASA: UP/I-602-07/17-03/00082, URBROJ: 533-
25-17-0002 od 31. oZujka 2017. POU Samobor je odobreno izvodenje programa osposobljavanja
za proizvodaca voca na ekoloski nadin.

POU Samobor je ishodio od nadleinog tijela rjeSenje o zadovoljenju materijalno-tehnickih uvjeta
od Ureda drZavne uprave u Zagrebackoj Zupaniji.

U Skolskoj godini 2017./2018. planira se izvodenje programa:
- Prekvalifikacija/doskolovanje za kuhara/icu
- Prekvalifikacija/doskolovanje za slasti¢ara/ku
- Prekvalifikacija/doskolovanje za konobara/icu
- Osposobljavanje za proizvodaca/icu i preradivaca/icu ljekovitog i aromati¢nog bilja
- Osposobljavanje za pcelara/icu
-- Osposobljavanje za poslove dadilje
- Osposobljavanje za poslove voditelja/ice seoskog turizma
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- Osposobljavanje za poslove organizatora/icu medijskih dogadanja

- Osposobljavanje za poslove operatera/ku pozivnog centra

- Osposobljavanje za poslove trznika/ikinju u poljodjelstvu

- Usavrsavanje za poslove suradnika/ice u turizmu i ugostiteljstvu

- Osposobljavanje za poslove peradara/ke

- Osposobljavanje za poslove njegovatelja/ice

- Osposobljavanje za poslove gerontodomacina/ce

- Osposobljavanje za poslove rukovatelja CNC strojeva

- Programe ucenja engleskog jezika od Al do C2

- Osposobljavanje za proizvodaca voca na ekoloski nacin

- Osnovnog obrazovanja za odrasle

- U sklopu projekata koje ¢emo prijaviti na razne EU natjecaje izradit ¢e se potpuno novi
programi

- Uciliste planira izraditi nove programe osposobljavanja prema potrebama koje ¢e se
pokazati na trziStu rada {HZZ) i potrebama koje ¢e iskazati nasi korisnici.

Ispitivanje obrazovnih potreba izvrSeno je kroz kontakte s udrugama, zadrugama i udruZenjima,
primjerice: Udrugom branitelja, Poduzetni¢kim centrom, Klasterom po Sutli i Zumberku,
UdruZenjem obrtnika Samobora, Hrvatskim zavodom za zaposljavanje, te pojedincima putem
web stranica i evaluacijskim listi¢ima kojeg ispunjavaju polaznici nakon svakog obrazovnog
programa.

Sredstva za realizaciju programa prikupljaju se od polaznika, poslodavaca, HZZ, darovnicama
unutar strukturnih fondova EU i ostalo.

.....

financira Zagrebacka Zupanija i u sklopu kojeg ¢e se provesti niz predavanja u Zagrebackoj
Zupaniji s ciljem podizanja javne svijesti o temama bitnim za zdravlje. Partneri u projektu su
Puéko otvoreno udilidte lvani¢ Grad, te Pucko otvoreno uciliste Sv. lvan Zelina.

Projekt Ce se provesti od rujna do prosinca 2017. godine.
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MATERIJALNI UVJETI IZVODENJA PROGRAMA

a) Teoretska nastava

Prostor u zgradi UciliSta na Trgu Matice hrvatske 3

Prostorni uvjeti Ucionica 18 stolaca, povrsina 45m?
Ucionica 13 stolaca, povrsine 35 m?
Didakticki uvjeti Graficka pomagala Grafoskop
Ploca Razredna ploca

U sklopu projekta
Europeaid/129021/M/ACT/HR:
National availability of modern
training programs in the fields of
entrepreneurship, tourism, sales and
marketing integrating businessskills
and information technology as a basis
for improved competitiveness
nabavijena je kompletna oprema za
informaticki praktikum

Power point prezentacija
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b) Prakti¢na nastava
Materijalni uvjeti za izvodenje programa

Programi
prekvalifikacije za
kuhare, konobare

Catering Majetic¢, Zagrebacka 3,
Rakitje,

Ugovor o poslovno tehnickoj
suradnji, 6. 10. 2009.

KLASA: 238/27-85-2009-10

Kuhinja, strojevi i pomagala, posude,
tanjuri, pribor za pripremu i serviranje jela

i slasticare
URBROJ: 719/2009
R Sirovina Samobor d.o.o. (restoran
Programi Zeleni papar), A. Stardeviéa 17,

prekvalifikacije za
kuhare, konobare
i slasticare

Samobor, Ugovor o poslovno
tehnickoj suradniji, 6. 10. 2009.,
KLASA: 238/27-85-2009-9
URBROJ: 718/2009

Kuhinja, strojevi i pomagala, posude,
tanjuri, pribor za pripremu i serviranje jela

Programi
prekvalifikacije za
kuhare, konobare

Restoran Mirna, Josipa Jelai¢a 109,
Samobor, Ugovor o poslovno
tehnickoj suradnji, 6. 10. 2009.
KLASA: 238/27-85-2009-11

Kuhinja, strojevi i pomagala, posude,
tanjuri, pribor za pripremu i serviranje jela

i slastiCare URBROJ: 715/2009
. SAM-KOL d.o.0., Trg kralja
Programi Tomislava 5, Samobor,

prekvalifikacije za
| kuhare, konobare

Ugovor o poslovno tehnickoj
suradnii, 6. 10. 2009.
KLASA: 238/27-85-2009-8

Kuhinja, strojevi i pomagala, posude,
tanjuri, pribor za pripremu i serviranje jela

i slasticare

URBROJ: 717/2009

Kika&CO., Skorpikova 25, Zagreb,
Programi zastupano po Jurici Grozdanicu,

prekvalifikacije za

Ugovor o poslovno tehnickoj

Kuhinja, strojevi i pomagala, posude,

suradnji, .. - - . . ..
kuhare, konobare 6. 10. 2009,, tanjuri, pribor za pripremu i serviranje jela
i slasticare KLASA: 238/27-85-2009-14

URBROJ: 714/2009

Restoran Vilinske jame, Grdanijci
Programi 56, Bregana, zastupano po

prekvalifikacije za
kuhare, konobare

Dubravki Grdovi¢, Ugovor o
poslovno tehnitkoj suradnji,
6. 10. 2009.,

Kuhinja, strojevi i pomagala, posude,
tanjuri, pribor za pripremu i serviranje jela

i slasticare KLASA: 238/27-85-2009-13
URBROJ: 713/2009
. Cotan koladi, d.o.o., Dr. Franje
Programi Tudmana 39, Sveta Nedelja, Ugovor

prekvalifikacije za
kuhare, konobare
i slasticare

o postovno tehni¢koj suradnji,
6. 10. 2009,

KLASA: 238/27-85-2009-7
URBROJ: 698/2009

Kuhinja, strojevi i pomagala, posude,
tanjuri, pribor za pripremu i serviranje jela

Svi programi Cija
se prakticna
nastava izvodi u
hotely, slasti¢arni
i restoranu

Livadié, obrt za ugostiteljstvo,
Samobor, Trg kralja Tomislava 1,
zastupan po vlasnici Mariji Labas,
Ugovor o poslovno tehnickoj
suradniji, 30. 9. 2009.

KLASA: 238/27- 85-2009-3
URBROJ: 359/2009

Kuhinja, strojevi i pomagala, posude,
tanjuri, pribor za pripremu i serviranje jela
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Svi programi ¢ija
se prakti¢na
nastava izvodi u
hotelu, slasti¢arni
i restoranu

Zeljeznitko ugostiteljstvo d.o.o.,
Sarajevska 41, Zagreb, zastupano
po predsjedniku uprave Mirsadu
Sari¢u, Ugovor o poslovno tehnickoj
suradnji, dana 21. 3. 2011., KLASA:
602-03/11-05/1, URBROJ: 238/27-
85-11.126

Kuhinja, strojevi i pomagala, posude,
tanjuri, pribor za pripremu i serviranje jela

Svi programi ¢ija
se prakticna
nastava izvodi u
hotelu, slasti¢arni

Samoborska kiet, Samobor, Trg
kralja Tomislava 7, zastupano po
vlasniku Marijanu Karloviéu,
Ugovor o poslovno tehnickoj
suradniji, 24. 4. 2008.

KLASA: 238-85-2008.

Kuhinja, strojevi i pomagala, posude,
tanjuri, pribor za pripremu i serviranje jela

| restoranu URBROJ: 267/08
Obiteljsko gospodarstvo Ladasi¢,
Pro Stankovo 16, Jastrebarsko,
gram N x , .
. . zastupano po Marijanu Ladagi¢u, Stala, pomo¢ne prostorije, sav potreban
osposobljavanja Ugovor o medusobnoj suradnji, alat i pomagala
za kozara dana 8. 9. 2004.
Urbroj: 988
Obiteljsko gospodarstvo
Tomljanovi¢, Konséica 92, Sveti
Program Martin pod Oki¢em, zastupano po
osposobljavanja Zlatku Tomljanoviéu, Ugovor o Pcelinjak, pribor za péelarenje
za péelara medusobnoj suradniji,
dana 8. 9. 2004.,
Urbroj: 987
Poljoprivredno, proizvodno,
Program . trgovacko usluzna zadruga SB
osposobljavanja Samobor, Gornji kraj 65, Samobor,

za proizvodaca i
preradivaca
ljekovitog i
aromati¢nog bilja

zastupana po upravitelju Mladenu
ReSeti¢u, Ugovor o suradniji br.
748/08, 25. 5. 2009.

KLASA: 602-07-02/09-06/1
URBROJ: 238/27-85-09-288

Nasad pojedine ljekovite biljne

Program
osposobljavanja
za proizvodada i
preradivaca
liekovitog i
aromati¢nog bilja

Tvrtka Suban d.o.0., Galici 8,
Strmec, zastupano po direktoru
Milanu Subanu, Ugovor o
medusobnoj suradniji, 15. 5. 2006
Urbroj: 759/1-06

Strojevi za obradu susene biljne mase,
strojevi za doradu i pakiranje

Program
osposobljavanja
dadilja

Udruga za zbrinjavanje djece bez
roditeljske skrbi ,Nova buduénost”,
KreSiceva 32, 10 000 Zagreb,
zastupano po predsjednici Udruge
Kristini Radi¢, od 8. 6. 2016. KLASA:
602-07/16-06/3, Urbroj: 908/16

Sobe za boravak djece, kuhinja, sanitarni
¢vor, prostor za igru djece

Program
osposobljavanja
za

Dom za starije i nemocne osobe,
Ante Kovacica 25, zastupano po
predstavnici Verici Tandari¢, 15. 1.
2014.;

Sobe, sanitarni Cvor, prostor za dnevni
boravak
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gerontodomacdicu | KLASA: 602-07/14-06/2
URBROJ: 238/27-85-14-220
Obiteljski dom za starije i nemocne
Program osobe Trgovéevié, Antuna Neméiéa
osposobljavanja 39, zastupano po vlasniku Kristijanu | Sobe, sanitarni ¢vor, prostor za dnevni
za Trgovievicy; 2. 9. 2014.; boravak

gerontodomacicu

KLASA: 602/-07/14-06/3
URBROJ: 238/27-85-14-1102

Program
osposobljavanja
za njegovateljice

Dom za starije i nemocne osobe
Hrgi¢, Bure Spanovica 3, zastupano
po vlasnici Jadranki Hrgi¢, 15. 1.
2014.

KLASA: 602-07/14-06/1

URBROJ: 238/27-85-14-219

Sobe, sanitarni ¢vor, prostor za dnevni

boravak

Program
osposobljavanja
za njegovateljice

Dom za starije i nemocne osobe,
Ante Kovacica 25, zastupano po
predstavnici Verici Tandaric, 15. 1.
2014.;

KLASA: 602-07/14-06/2

URBROIJ: 238/27-85-14-220

Sobe, sanitarni ¢vor, prostor za dnevni

boravak

Program
osposobljavanja
za hjegovateljice

Obiteljski dom za starije i nemocne
osobe Trgovcevic, Antuna Nemdiéa
39, zastupano po vlasniku Kristijanu
Trgovcevitu; 2. 9. 2014.;

KLASA: 602/-07/14-06/3

URBROJ: 238/27-85-14-1102

Sobe, sanitarni ¢vor, prostor za dnevni

boravak

Prdgram
osposobljavanja
za njegovateljice

Dom Lucko, Dolenica 43a, Lucko,
Novi Zagreb, zastupano po vlasnici
Heleni Milovic, sklopili su 26. 1.
2016. Ugovor o suradnji u
predmetu izvodenja strucne
prakse, KLASA: 602-07/16-06/1,
Urbroj: 238/27-85-15-53

Sobe, sanitarni ¢vor, prostor za dnevni

boravak

Program
osposobljavanja
za njegovateljice

Dom za starije i nemocne osobe,
Vidikovac 12, Marija Magdalena
OIB: 93252076552, zastupano po
vlasniku Marijanu Gorupecu,
sklopili su dana 10. 5. 2016. Ugovor
o suradnji u predmetu izvodenja
strucne prakse.

Sobe, sanitarni ¢vor, prostor za dnevni

boravak

Program
osposobljavanja
za njegovateljice

Obiteljski dom za starije i nemoéne
osobe Simi¢, Andrije Bijankinija 15,
Samobor, OIB: 06086305862,
zastupano po vlasnici Danijeli Simié¢,
sklopili su 18. 7. 2016. Ugovor o
suradnji u predmetu izvodenja
strucne prakse, KLASA: 602-07/16-
06/4, Urbroj: 238/27-85-16-1181

Sobe, sanitarni Cvor, prostor za dnevni

boravak

Program
osposobljavanja
za rukovatelja
CNC strojem

UsluZno trgovacki obrt Vector,
Eugena Sablji¢a 1a, Zagreb,
zastupano po vlasniku Marijanu
Blagusu; 16. 10. 2014.
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Didakticki uvjeti

Péelinjak, koSnice

Zastitna odijela, okviri, puhalice, zastitna
maska, rukavice, kosnice, dimilice

Preradivacki pogon, polje ljekovitog
bilja

Zastitna odijela, orude za obradu zemlje

Kuhinje u restoranima

Stroj za guljenje krumpira, stroj za

mljevenje mesa, stroj za sjeenje
suhomesnatih proizvoda, univerzalni stroj
za protiskivanje, rezanje, ribanje, mijesanje i
tuéenje namirnica, Stednjaci plinski i
elektricni, zaokretna tava (kiper), rostilj,
raZanj, krusna pe¢, friteza, parno
konvekcijska pec¢ (konvektomat), topla
vodena kupka, frizideri, radni stolovi, police,
ormari, kuhinjsko posude, lonci, plehovi,
tavice, kotlici i dr.

Kuhinjski alat: kuhinjski noZevi, lopatice,
ribezi, cjedila, mes. satara, kuhinjske
viljuske, grabilice, Sibe i dr., stroj za pranje
posuda, salatjera

Kuhinje u slasti¢arnicama

Univerzalni stroj za protiskivanje, rezanje,
ribanje, mijeSanje i tuenje namirnica,
Stednjaci plinski i elektri¢ni, zaokretna tava
(kiper), krusna pe¢, friteza, parno
konvekcijska pec (konvektomat), topla
vodena kupka, frizideri, radni stolovi, police,
ormari, kuhinjsko posude, kuhinjski alat:
kuhinjski noZevi, lopatice, ribezi, cjedila,
kuhinjske viljuske, grabilice i dr., stroj za
pranje posuda

Kuhinja, blagovaonica, sanitarni
¢vor, okuénica

Pripadajuci materijal i sude, strojevi i
pomagala za pripremu jela i slastica

Informaticka ucionica u POU
Samobor

MS Word, MS Outlook, MS Excel

Sobe za boravak starijih osoba,
sanitarni ¢vor

Kreveti, sude pripadajudi materijal

Sobe za boravak djece, kuhinja,
sanitarni ¢vor, djecje igraliste

Stoli¢i, krevetic¢i, pripadajuci materijal, sude

10
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. Podaci o POU Samobor

Osnivac je: Grad Samobor

Uciliste je osnovano: 15. 1. 1998.

Pravni slijednik Narodnog sveucilista Samobor
Djelatnost je:

- obrazovanje odraslih,

- osnovno obrazovanje odraslih, »

- srednjoskolsko obrazovanje odraslih — programi stjecanja srednje $kolske i stru¢ne
spreme, programi stjecanja nize stru¢ne spreme, programi prekvalifikacije, programi
osposobljavanja i usavriavanja,

- poduka sviranja pojedinih glazbenih instrumenata i poduka plesa izvan sustava redovne
naobrazbe,

- organiziranje glazbenih seminara za djecu, mladezZ i odrasle,

- poduka stranih jezika za djecu, mladez i odrasle,

- informaticko opismenjivanje djece, mladeZi i odraslih,

- ostvarivanje i promicanje multikulture, nacionalnih i interkulturalnih vrijednosti,
priredivanje i promicanje svih oblika kulturno - umjetnic¢kog stvaralastva,

- priredivanje kazalisnih, glazbenih, estradnih, filmskih i drugih kulturno - umjetnickih
programa vlastite produkcije ili u suradnji s drugim ustanovama,

- organiziranje kulturno - umjetnickog amaterizma,

- galerijsko - izlozbena djelatnost,

- novinsko - nakladnicke djelatnosti,

- prikazivanje filmova,

- organiziranje sajmova i izloZbi,

- iznajmljivanje razglasa, video - projektora, videa, glazbenih instrumenata, kulisa, nosnj,
videokazeta, ploca i ostalog notnog zapisa,

- proizvodnja i prodaja umjetnickih djela, knjiga, audio i video materijala te drugih
nastavnih pomagala u svezi izvrSenja registrirane djelatnosti,

- pruZanje usluga fotokopiranja i iznajmljivanja prostora,

- promidzZba (reklama i propaganda),

- pruzZanje ugostiteljskih usluga (pripremanje i/ili usluZivanje piéa i napitaka) polaznicima i
posjetiteljima.
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1. Materijalno-tehnicki uvjeti rada

Za provedbu programa srednjoskolskog obrazovanja odraslih POU Samobor ima potrebne
materijalne i tehnicke uvjete, koji su predvideni nastavnim planom i programom.

a) Prostorni uvjeti

POU Samobor djeluje u vlastitom poslovnom prostoru, u Samoboru, Trg Matice hrvatske 3 i
Matice hrvatske 6 (Hrvatski dom). Prostorni uvjeti za izvodenje programa ukljuduju:

- 2 ucionice za koje ima RjeSenje o zadovoljenju materijalno tehnickih uvjeta

- 2 ucionice za druge programe

- plesna dvorana

- prostoriju za nastavnike

- konferencijska dvorana

- ured za ravnatelja

- ured za voditelja i organizatora obrazovanja, te suradnika u nastavi

- 3 sanitarna ¢vora.

b) Materijaino-tehnicki uvjeti

Materijalno-tehnicki uvjeti potrebni za izvodenje programa srednjoskolskog obrazovanija
ukljuéuju:

bijela ploca (4)

raunalo u svakoj ucionici i konferencijskoj dvorani

projektor u svakoj ucionici

televizor s video-rekorderom

1

1

0Od 1.11.2017. godine nece se koristiti uéionice u zgradi na adresi Trg Matice hrvatske 6 zbog
preuredenja.

1V. Djelatnici

U izvodenju programa srednjoskolskog obrazovanja odraslih sudjeluju zaposleni djelatnici POU

S bor t k d

Jelena Vojvoda VSS - FF Ravnateljica

Itana Bukovac VSS - FF Voditeljica obrazovnih
programa

Suncica Stani¢ Gluhinié VSS - FF Samostalna referentica za
obrazovanje

Jasmina Soi¢ SSS Tajnica

Purda Nagli¢ SSS Blagajnica

Vjekoslav Brunovi¢ SSS Samostalni  referent za
tehnicke poslove

12
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Stanislav Marasovic

wutnasprema |

Nastavna cjelina — predmet
Savjetnik za programe i

VSS - FSB
organizaciju obrazovanja
lvica Cvetkovic Dr. med. Suradnik u programu

dadilja/njegovateljica

Jurica Grozdanié

VKV — majstor kuhar
specijalist

Suradnik u nastavi - voditelj
prakti¢ne nastave za
kuhare; predavac za
kuharstvo; voditelj seoskog
turizma — struéni ucitelj u
programu prekvalifikacija,
voditelj seoskog turizma

Renata Tomljenovic

Dipl. pravnik

Suradnica u programu
voditelj seoskog turizma

Laura Medvedec

Stru¢na prvostupnica
ekonomije

Suradnica u programu
voditelj seoskog turizma

Tomislav Medved

Dipl. ing. turistickog
menadimenta

Suradnik u programu
voditelj seoskog turizma

Ante Gali¢

Dipl. ing. prehrambene
tehnologije

Suradnik u programu
voditelj seoskog turizma

Ana LazZeta

Dipl. ekonomist

Suradnica u programu
voditelj seoskog turizma

Nada Ivanjko

SSS - slasticar specijalist

Suradnica u nastavi -
voditelj prakti¢ne nastave
za slastiCare; predavac za
slastiarstvo

Dejan Branovic

VSS, prof. njemackog jezika

Suradnik u programu
prekvalifikacija (kuhar,
slastiar) — njemacki jezik

Antonija Kalauz Omeli¢

VSS prof. engleskog jezika

Suradnica u programu

prekvalifikacija (kuhar,
slasti¢ar); OS — engleski
jezik

Martina Bozi¢

VSS prof. povijesti

Suradnica u programu

umjetnosti prekvalifikacija (kuhar,
slasti¢ar); OS — kulturno —
povijesna bastina
Anita Simi¢ VSS pedagog Suradnica u programu

prekvalifikacija (kuhar,
slasticar, voditelj seoskog
turizma) - bonton

Zeljko Otmaci¢

VSS —dipl. ing. fizike

Suradnik u programu
prekvalifikacija (kuhar,

13
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slasticar, voditelj seoskog
turizma) — zastita na radu

Slavko Ratkajec VSS ekonomist — smjer Suradnik u programu
turizam prekvalifikacija (kuhar,
slasti¢ar, voditelj seoskog
turizma) — ugostiteljsko
posluzivanje

Mirjana Kroflin VSS — ekonomist smjer Suradnica u programu
marketing prekvalifikacija (kuhar,
slasticar, voditelj seoskog
turizma) — marketing u
turizmu

Purdica Silobod VSS prof. biologije Suradnica u programu
prekvalifikacija (kuhar,
slasti¢ar); OS — tehnologija

zanimanje
Marina Kapudija VSS ekonomist — smjer Suradnica u programu
turizam prekvalifikacija (kuhar,

slasticar, voditelj seoskog
turizma) — enologija i
gastronomija i organizacija

kuhinje
lvan Kolak Prof. dr. sc. Agronomski Profesor u programu
fakultet liekovito bilje — proizvodnja
liekovitih biljnih vrsta
Klaudija Carevi¢ Sajko Prof. dr. sc. Agronomski Profesor u programu
fakultet liekovitog bilja — bioloska i
kemijska svojstva ljekovitog
bilja
Stjepan Pliestic Prof. dr. sc. Agronomski Profesor u programu
fakultet liekovitog bilja — strojevi,

dorada, prerada i transport
liekovitog bilja

Zlatko Tomljanovié¢ Dr. sc. vet.med. Predava¢ -~ pcelari -
biologija pcela, tehnologija i
mehanizacija u pcelarenju,
uzgoj matica i selekcija,
pcelinja pasa i medonosno
bilje, bolesti pcela, pcelinji
proizvodi i apiterapija

Antun Pavlin VSS, profesor hrvatskog | Predava¢ u  programu
jezika doskolovanja - srednja
Skola
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Antun Paveli¢ VSS, profesor povijesti Predava¢ u  programu
doskolovanja — srednja
skola

lvica Cvetkovic Dr. med. Predavac u  programu
osposobljavanja za
njegovateljice i
gerontodomacdice, dadilje i
njegovateljice

Miljenka Sladovi¢ Medicinska  sestra, visi | Predavaica u programu

fizioterapeut

osposobljavanja za
njegovateljice,
gerontodomacdice i dadilje

Ante Barbari¢ Diplomirani inZenjer Predava¢ u  programu
strojarstva osposobljavanja za CNC

operatera
Marija Udiljak VSS, dipl. psiholog Predavadica u programu

osposobljavanja za dadilju

*Suradnici se angaziraju prema rezultatima upisa u programe. ZaduZenje nastavnika iskazuje se
kao ukupno zaduZenje nastave. Svaki nastavnik sudjeluje u pripremi ispita, pisanog i usmenog

dijela, te pripremi prakti¢nog rada polaznika.

POU Samobor osigurava svakom polazniku na pocCetku programa literaturu, odnosno posebno

pripremljen materijal za potrebe programa.

Svaki nastavnik, prema vlastitom izboru, priprema za nastavu PP prezentacije i drugo, a

materijali se umnoZavaju za svakog polaznika.

V. Polaznici

U program osposobljavanja za proizvodaca i preradivaca ljekovitog i aromati¢nog bilja upisuju se
polaznici iz cijele Hrvatske koji su zavrsili srednju Skolu.
U programu za pcelare uglavnom upisujemo ¢lanove Udruge pcelara Samobora i Svete Nedjelje,

ali nam se Cesto upisuju i polaznici iz Zagreba.

U program prekvalifikacija za kuhara, konobara i slasti¢ara upisuju se polaznici koje je poslao

HZZ, te im isti financira prekvalifikaciju, odijela, literaturu i prijevoz.

U program osposobljavanija za dadilje upisuju se pretezno Zene sa zavrSenom srednjom Skolom,

a za njegovateljice sa zavrSenom osnovnom Skolom.
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VREMENIK IZRADE | OBRANE ZAVRSNOG RADA

U programima prekvalifikacije i doSkolovanija za koje U¢iliste ima odobrenje za izvodenie:

Teme za zavr3ne radove na prijedlog nastavnika struke-nositelja tema, odnosno na prijediog
stru¢nog vije¢a donosi ravnatelj ustanove najkasnije do 10 dana nakon upisa polaznika u
program prekvalifikacija i doSkolovanja. Broj tema mora biti veéi bar 50% od potrebnog broja.

Teme za zavr3ni rad bit e izvjeSene na oglasnoj plo¢i U¢ilidta mjesec dana nakon pocetka
programa. Uz teme na oglasnoj ploti ¢e biti izvjeSene informacije o izradbi i obrani zavrénog rada
kao i rokovi za izradbu i obranu.

Prosudbeni odbor obavlja poslove prema Pravilniku o izradi i obrani zavrénog rada.

Povjerenstvo, koje je imenovala ravnateljica sastoji se od sljedeéih ¢lanova:

Itana Bukovac, predsjednica

Jurica Grozdani¢, vanjski suradnika, stru¢ni u¢itelj u programu prekvalifikacija za kuhare i
konobare

Siavko Ratkajec, vanjski suradnik, strucni ucitelj u programu prekvalifikacija za konobare,
slasticare i kuhare

Nada Ivanjko, vanjski suradnik, strucni ucitelj u programu prekvalifikacija za slasti¢are

Povjerenistvo djeluje prema Pravilniku o izradbi i obrani zavr$nog rada u programima kuhar,
konobar i slasticar.

Za ostale programe ravnateljica imenuje posebna povjerenstva prema moguénostima iz reova
predmetnih nastavnika te zaposlenika POU Samobor

Vremenik:

Polaznici predaju zavr3ni rad zaklju¢no do 5 dana prije prakti¢nog dijela ispita, a prema
terminima koji ¢e biti dogovoreni nakon pokretanja grupe

Obrana radnje provodi se 3 — 8 dana nakon poloZenog prakti¢nog dijela zavrénog ispita Polaznici
mogu preuzeti svjedodzbe od tre¢eg dana nakon zavrietka zavrénog ispita u programima
prekvalifikacija.

VI. Organizacija i izvodenje programa

Programi osposobljavanja, izvode se u poslovnom prostoru u Samoboru, Trg Matice hrvatske 3,
za koji postoji Rje3enje o zadovoljenju materijalno-tehniékih uvjeta.
* Rjedenje kojim se utvrduje da POU Samobor zadovoljava minimalno tehni¢ke i higijenske
uvjete prostora u kojem se izvode programi obrazovanja odraslih.
UP/1-602-03/09-01/1
Ur.br: 238-05-01/3-10-4

Radno vrijeme zaposlenih djelatnika i organizatora rasporedeno je u petodnevnhom radnom
tjednu, od 8:00 do 17:00 sati svakog radnog dana, no po potrebi organizatori ostaju i dulje.
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Program osposobljavanja Proizvodac i preradivac ljekovitog i aromati¢nog bilja traje 150
sati, od ¢ega 70 sati redovite nastave, 80 sati prakse na nekoliko lokacija. U okviru
prakticne nastave polaznici obilaze ponajprije botanicki vrt, zatim posjeéuju plastenik,
potom se organizira pokazna destilacija, glavni dio prakti¢ne nastave organizira se na
prostoru pokusalista u prostoru bivSe vojarne koje je za potrebe organizacije prakti¢ne
nastave UCilistu dodijelio Grad Samobor. Prema izabranoj biljnoj vrsti polaznici pisu
pismeni zadatak u kojem sumiraju sva steCena teoretska znanja o specificnoj proizvodnji
izabrane biljne vrste. Na kraju svake grupe organizira se terenska nastava u trajanju od 6
sati na neko razvijeno gospodarstvo ili pogon u RH.

e Zbog interesa polaznika iz raznih krajeva RH, nastava ¢e zapocCeti u studenom
2017., a zavrsiti u svibnju/lipnju 2018. Tako ée polaznici na praktiénu nastavu
krenuti u proljece, tocnije u travnju 2018., a nastava Ce se odvijati jednom tjedno
prema rasporedu koji ¢e naknadno biti sastavljen. Isto tako ukoliko ne bude
dovoljno interesa medu polaznicima do kraja studenog, pocetak ¢e se prebaciti u
veljacu 2018. i u tom slucaju ée raspored biti formiran po dva termina u jednom
tjednu dok ¢e prakti¢na nastava funkcionirati na ve¢ prije opisani nacin.

Program osposobljavanja pcelara traje 120 sati, od ¢ega 30 sati teoretske nastave, a 90
sati prakticne nastave. Svaka obrazovna grupa zavrSava program u razdoblju od tri
mjeseca, $to ovisi 0 mogucénostima odlazaka u pcelinjak.
‘ ¢ Program pcelara zapocet ¢e u travnju 2018. Nakon prikupljanja grupe i
odvijat ¢e se u prvom dijelu stru¢no-teorijska nastava (najvjerojatnije) tri
puta tjedno u vedernjim satima no tocan ¢e raspored biti poznat tek u
proljeée i ovisit ¢e o kapacitetima prostora i popunjenosti ostalih grupa.
e Prakti¢na nastava u pcelinjaku odvijat ¢e se subotama prema vremenskim
prilikama kakve ¢e tada biti

Program prekvalifikacija za kuhare traje 2005 sati, od Cega 565 sati konzultacija (skupnih
i individualnih), te 1240 sati prakticne nastave u ugostiteljskom objektu.
o Program prekvalifikacije za kuhare pokrenut ¢e se prema potrebama koje ée
iskazati HZZ ili UdruZenje obrtnika Samobora ili gradani individualno

Program prekvalifikacija za slastiCare traje 575 sati stru¢no-teorijske nastave, te 1240 sati
prakti¢ne nastave u ugostiteljskom objektu.
o Program prekvalifikacije za slastiCare pokrenut ¢e se prema potrebama koje ée
iskazati HZZ ili UdruZenje obrtnika Samobora ili gradani individualno
Program prekvalifikacija za konobare traje 582 sata strucno-teorijske nastave, te 1240
sati prakti¢ne nastave u ugostiteljskom objektu.
o Program prekvalifikacije za konobare pokrenut ¢e se prema potrebama koje ce
iskazati HZZ ili Udruzenje obrtnika Samobora ili gradani individualno
Program osposobljavanja za dadilje promijenjen je temeljem novog zakona o dadiljama
te je dobiveno RjesSenje MZOS. Prakti¢na nastava se odvija u Udruzi Nova buduénost koja
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zaposljava odgovarajuce stru¢no osoblje, a s kojom POU Samobor ima potpisan ugovor o
suradniji.

* Program osposobljavanja za voditelja seoskog turizma zadobio je pozitivho miljenje
ASOO. Program ukljucuje 240 sati ukupno, te od toga 132 sata teoretske nastave, te 108
sati vjezbi.

® Program osposobljavanja za organizatora medijskih dogadanja realizira se u ukupnom
opsegu 228 sati, od toga 130 sati teoretske nastave, i 98 sati prakti¢ne nastave.

® Program osposobljavanja za rukovatelja CNC strojevima, u ukupnom trajanju od 240 sati;
izvodi se 61 sat kao teoretska nastava, 51 sat kao vjezbe, te 128 sati prakti¢ne nastave.
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RASPORED ISPITNIH ROKOVA
Programi osposobljavanja izvode se u petodnevnom radnom tjednu, prema rasporedu koji ¢e
biti formiran naknadno.

1. Program osposobljavanja PROIZVODAC | PRERADIVAC LIEKOVITOG | AROMATICNOG BILIA:
Proljetna grupa

Grupu planiramo od studenog 2018. do svibnja/lipnja 2018.

Grupa ide jednom tjedno tako da traje nekoliko mjeseci.

Ispitni rokovi — jesenska grupa

Raspored provedbe ispita utvrduje se kako slijedi:
1. ispitni rok:

svibanj/lipanj 2017.

1. ispitni rok:

srpanj 2017.

11 ispitni rok:

rujan/listopad 2017.

Ispitni rokovi — proljetna grupa
2. Program osposobljavanja PCELAR:

Grupu planiramo u razdoblju od travnja do lipnja/srpnja prema rasporedu koji ¢e biti
naknadno utvrden. Bududi da se praksa odvija vikendom uvelike ovisi o vremenskim
prilikama.

1. ispitni rok:

lipanj ili srpanj 2018.
1l ispitni rok:

srpanj ili kolovoz 2018.
1. ispitni rok:

rujan ili listopad 2018.

3. Program osposobljavanja za VODITELJA SEOSKOG TURIZMA: realizirat Ce se prema interesu
polaznika u periodu izmedu studenog 2016. i srpnja 2017. prema rasporedu koji e biti
naknadno utvrden, odnosno prema interesu polaznika ili potrebama HZZ-a ili neke udruge.

1. ispitni rok:
lipanj/srpanj 2018.
1. ispitni rok:
srpanj/kolovoz 2018.
1. ispitni rok:
rujan/listopad 2018.
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4. Program OSPOSOBLIAVANJA ZA NJEGOVATEUICU realizirat ¢e se u terminu od rujna 2017.
do sije¢nja 2018., odnosno prema interesu polaznik. Dodatna grupa prema interesu polaznika,
dok e ispitni rok biti odreden naknadno. Formiranje novih grupa ovisit ¢e o interesu polaznika,
a ispitni rokovi za te grupe bit ¢e odredeni naknadno.

1. ispitni rok:
sijeCanj 2017.
1l. ispitni rok:
veljada 2017.
11l. ispitni rok:
ozujak 2017.

5. Program osposobljavanja za ORGANIZATORA MEDUSKIH DOGADANIJA realizirat se prema
interesu polaznika u periodu izmedu sijecnja i lipnja 2018.

1. ispitni rok:

lipanj/srpanj 2018.

Il ispitni rok:

srpanj/kolovoz 2018.

1. ispitni rok:

rujan/listopad 2018:

6. Program osposobljavanja za GERONTODOMACICU realizirat ¢e se prema interesu polaznika u
periodu izmedu studenog 2017. i veljace 2018. Oformljenje novih grupa ovisit ée o interesu
polaznika, a ispitni rokovi za te grupe bit ¢e odredeni naknadno.

1. ispitni rok:

veljaca 2018.

Il ispitni rok:

ozujak 2018.

11, ispitni rok:

travanj 2018.

7. Program osposobljavanja za rukovatelja CNC strojevima realizirat ¢e se prema interesu
polaznika u periodu izmedu sije¢nja 2018. i travnja 2018. Formiranje novih grupa ovisit ¢e o
interesu polaznika, a ispitni rokovi za te grupe bit ¢e odredeni naknadno.

1. ispitni rok:

veljac¢a 2018.

I1. ispitni rok:

oZujak 2018.

1. ispitni rok:

travanj 2018.
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8. Program osposobljavanja za proizvodaca/icu voca na ekoloski nacin realizirat ¢e se prema
interesu polaznika. Ispitni rokovi bit ¢e odredeni naknadno.

9. Programi prekvalifikacije iz tocke 4. izvodit ¢e se ukoliko HZZ iskaZe interes za izvodenje ovog
programa a prema potrebama trZiSta rada ili ukoliko gradani i gradanke iskazu interes. S
obzirom na to ispitni rokovi utvrdit ¢e se naknadno.

Prakti¢na nastava ¢e se realizirati u suradnji s obrtnicima u Samoboru koji imaju zadovoljavajuée
uvjete i s kojima POU Samobor ima potpisan ugovor o poslovno tehnickoj suradnji.

Upisi u program doskolovanja i prekvalifikacije provest ¢e se tijekom rujna 2017. i veljace 2018.

10. Program osposobljavanja za dadilju realizirat ¢e se od listopada do prosinca 2017. godine.
Formiranje novih grupa ovisit ¢e o interesu polaznika, a ispitni rokovi za te grupe bit ¢e odredeni
naknadno

I, ispitni rok:

sijeCanj 2018.

IL. ispitni rok:

veljaca 2018.

i1l ispitni rok:

veljaca 2018.
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VII. Plan i program rada upravnih i strucnih tijela
Plan i program rada Upravnog vijeéa

R. br. Aktivnost Rok
1. Donosenje godisnjeg plana i programa rada rujan 2017.
2. Usvajanje izvjeS¢a o ostvarenju godisnjeg plana | Jednom godi$nje

i programa rada

Plan i program rada ravnateljice

R. br. Aktivnost Rok

1. Pracenje ostvarivanja godis$njeg plana i kontinuirano
programa rada

2. Dono$enje odgovarajucih akata kontinuirano

Plan i program rada Nastavnickog vijeca

R. br. Aktivnost Rok
1. Priprema pojedine skupine po pocetku grupe
2, Evaluacija programa po zavrsetku grupe

Plan i program rada Povjerenstva

R. br.

Aktivnost

Rok

1.

Utvrdivanje razlikovnih ispita po pojedinoj
grupi prekvalifikacija

prije poCetka
izvodenja programa

Plan i program rada voditeljice obrazovnih programa:

R. br. Aktivnost Rok
1. Izrada prijedloga godiSnjeg plana i programa | Rujan 2017.
rada
2. lzvjestaj o ostvarenju godidnjeg plana i Na kraju kalendarske
programa rada godine
3. Kreiranje novih kurikuluma Kontinuirano kroz
godinu
4, Certifikacija novih kurikuluma Kontinuirano kroz
godinu
5. Sudjelovanje u ispitnim povjerenstvima Prema organiziranom
ispitu
6. Sudjelovanje u radu nastavnickog vijeca Prema rasporedu
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rada nastavnickog i
struénog vijeca

7. Dizajniranje i pisanje novih projekata Prema raspisanim
natjecajima
8. Izrada rasporeda Kontinuirano kroz
godinu
10. Kontinuirano stru¢no usavrsavanje Kontinuirano kroz
godinu
11. Briga o dostupnosti informacija i Kontinuirano kroz
obavjesStavanje javnosti godinu
12. Rad s nastavnicima Kontinuirano kroz
godinu
13. Karijerno savjetovanje Prema interesu
polaznika
Plan i program rada organizatorice obrazovnih programa
Red. Aktivnost Rok
Br.
1. Organizacija i provedba upisa Kontinuirano kroz
. . godinu
2. Formiranje obrazovnih skupina Kontinuirano kroz
godinu
3. Vodenje andragoske dokumentacije za vrijeme izvodenja
programa
4, Pracenje obrazovnog procesa za vrijeme izvodenja
programa
5. Sudjelovanje u radu nastavnickog vijeéa Prema rasporedu
6. Evaluacija rada polaznika i nastavnika za vrijeme i po
okoncanju izvodenja
programa
7. Pisanje novih projekata Prema raspisanim
natjecajima
8. Realizacija rasporeda Kontinuirano kroz
godinu
9. Karijerno savjetovanje Prema interesu
polaznika

Predsjednik Upravnog vijeca
Puckog otvorenog ucilista Samobor
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